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ACTA No.5

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acta de labores mes abril ejecucidn contractual.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 8:00 a.m. | HORA FIN: 8:30 a.m.
Cartago, 18 de abril de 2021
LUGAR Y/O ENLACE: VIRTUAL DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO de

Tecnologias Agroindustriales - Cartago

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Gestion de horas en la plataforma SOFIA PLUS, justificando las actividades realizadas bajo el
registro de tiempo - actividades académicas, para el mes de abril 2021.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Evidenciar la ejecucién contractual por concepto de: orientacidn proyecto productivo, seguimiento
etapa productiva varios aprendices, del Instructor Carlos Manuel Quintero Gil, mes de abiril.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 a.m. del 18 de abril de 2021, se reportan las 160 horas por concepto de orientaciénpara
la conformacién de proyecto productivo, y posterior Seguimiento a Etapa Productiva, del Instructor
CARLOS MANUEL QUINTERO GIL, en raz6n a que se debe realizar unas actividades previas que le
den viabilidad a los proyectos productivos.

Los Aprendices apoyados y sus respectivas fichas seguimiento etapa productiva son:

Ficha 1440211

A) Numeros de fichas asignadas: con programa de formacién y total
aprendices por ficha 1440211 - DESARROLLO GRAFICO DE PROYECTOS
DE ARQUITECTURA E INGENIERIA
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 23/02/2021

B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de
documentos paraCertificacion Académica
08 aprendices atendido (envi6 correos).

C) Fichas Terminadas por fecha: nimero de aprendices atendidos y niumero de
aprendices recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.
02 aprendices
recuperados08
mensaje de voz
00 aprendices sin respuesta

D) Relacion juicios de EP
evaluados.02
aprendices

E) Documentacion que entrega para efectos de la Certificacion
Académica.02 aprendices




Ficha 2055994

A) Numeros de fichas asignadas: con programa de formacion y total
aprendices por ficha2055994 - AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 05/04/2021.

B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de
documentos paraCertificacion Académica
19 aprendices atendido (envi6 correos).

C) Fichas Terminadas por fecha: numero de aprendices atendidos y niumero de
aprendices recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.
00 aprendices
recuperados07
mensaje de voz
03 aprendices sin respuesta

D) Relacion juicios de EP
evaluados.Ninguno

E) Documentacién que entrega para efectos de la Certificacion
Académica.Ninguna

Ficha 1694700

A) Numeros de fichas asignadas: con programa de formacion y total aprendices por ficha
1694700 - CONSTRUCCIONES LIVIANAS EN SECO
TERMINADA POR FECHA
REPORTE10/02/2021.

B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacién Académica
14 aprendices atendido (envio correos).

C) Fichas Terminadas por fecha: numero de aprendices atendidos y nimero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.
05 aprendices recuperados
15 mensaje correo masivo
04 aprendices sin respuesta

D) Relacién juicios de EP evaluados.
Ninguno

E) Documentacién que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
Ninguna

Ficha 1833360
A) Numeros de fichas asignadas: con programa de formacién y total aprendices por ficha
1833360 - PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR
TERMINADA POR FECHA
REPORTE10/02/2021
B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacién Académica
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C)

D)

E)

19 aprendices atendido (envio correos)

Fichas Terminadas por fecha: nimero de aprendices atendidos y niumero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.

13 aprendices recuperados

04 mensaje de voz

03 aprendices sin respuesta

Relacién juicios de EP evaluados.

Ninguno

Documentacion que entrega para efectos de la Certificacion Académica.

2 aprendices acta de inicio EP

Ficha 1835272

A)

B)

C)

D)

E)

Numeros de fichas asignadas: con programa de formacion y total aprendices por ficha
1835272 - INSTALACIONES ELECTRICAS EN BAJA TENSION.

TERMINADA POR FECHA

REPORTE10/02/2021

Fichas Activas asignadas: nimero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacion Académica

08 aprendices atendido (envio correos)

Fichas Terminadas por fecha: nimero de aprendices atendidos y nimero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.

02 aprendices recuperados

00 mensaje de voz

03 aprendices sin respuesta

Relacién juicios de EP evaluados.

Ninguno

Documentacién que entrega para efectos de la Certificacion Académica.

00 aprendices

Ficha 1934636

A)

B)

C)

D)

E)

Numeros de fichas asignadas: con programa de formacién y total aprendices por ficha
1934636 - PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR

TERMINADA POR FECHA

REPORTE10/02/2021

Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificaciobn Académica

21 aprendices atendido (envio correos)

Fichas Terminadas por fecha: nimero de aprendices atendidos y nimero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.

10 aprendices recuperados

04 mensaje de voz

05 aprendices sin respuesta

Relacién juicios de EP evaluados.

Ninguno

Documentacion que entrega para efectos de la Certificacion Académica.

Ninguno

Ficha 1962924

A)

Numeros de fichas asignadas: con programa de formacién y total aprendices por ficha
1962924 - INSTALACIONES ELECTRICAS RESIDENCIALES
TERMINADA POR FECHA
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B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacién Académica
19 aprendices atendido (envio correos)
C) Fichas Terminadas por fecha: nimero de aprendices atendidos y nimero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.
09 aprendices recuperados
00 mensaje de voz
00 aprendices sin respuesta correo masivo
D) Relacion juicios de EP evaluados.
Ninguno
E) Documentacién que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
00 aprendices

FICHA 1749900
A) Numeros de fichas asignadas: con programa de formacién y total aprendices por
fichal749900 - GESTION LOGISTICA
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 26/02/2021
B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacion Académica
57 aprendices atendidos (envio correo)
C) Fichas Terminadas por fecha: nUmero de aprendices atendidos y nimero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.
10 aprendices recuperados
00 mensaje de voz
47 aprendices pendientes juicios de evaluacién
D) Relacién juicios de EP evaluados.
Ninguno
E) Documentacion que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
01 aprendiz acta de inicio/01 aprendiz firma pyz

FICHA 1595766

A) Numeros de fichas asignadas: con programa de formacién y total aprendices por ficha
1597566 - GESTION EMPRESARIAL
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 26/02/2021

B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacion Académica
34 aprendices certificados. 9 retiro voluntario/cancelacién 2 atendidos

C) Documentacion que entrega para efectos de Certificacion Académica
0 aprendices

FICHA 1749872

A) Numeros de fichas asignadas: con programa de formacion y total aprendices por ficha
1749872 - GESTION DE MERCADOS
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 26/02/2021

B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacién Académica
40 Aprendices atendidos (correos enviados)

C) Fichas Terminadas por fecha: numero de aprendices atendidos y nimero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica
0 Aprendices

D) Relacion juicios de EP evaluados.
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E)

FICHA

A)

B)

C)

D)

E)

FICHA

A)

B)

C)

D)

E)

FICHA

A)

B)

C)

D)

E)

Ninguno 7\
Documentacion que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
0 aprendices

1565375
Numeros de fichas asignadas: con programa de formacion y total aprendices por ficha
1565375 - NEGOCIACION INTERNACIONAL
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 26/02/2021.
Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacion Académica
06 aprendices atendido (envio correos).
30 aprendices juicios por evaluar
Fichas Terminadas por fecha: nimero de aprendices atendidos y numero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.
04 aprendices recuperados
30 aprendices juicios por evaluar
Relacién juicios de EP evaluados.
Ninguno
Documentaciéon que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
01 aprendices acta de inicio EP

1565376
Numeros de fichas asignadas: con programa de formacion y total aprendices por ficha
1565376 - NEGOCIACION INTERNACIONAL
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 26/02/2021.
Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacion Académica
07 aprendices atendido (envio correos).
31 aprendices juicios por evaluar
Fichas Terminadas por fecha: nimero de aprendices atendidos y niUmero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.
00 aprendices recuperados
31 aprendices juicios por evaluar
Relacién juicios de EP evaluados.
Ninguno
Documentacion que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
02 aprendices Unidad Productiva/vinculo laboral

1167964
Numeros de fichas asignadas: con programa de formacion y total aprendices por ficha
1667964 - GESTION LOGISTICA
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 26/02/2021.
Fichas Activas asignadas: niumero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacién Académica
08 aprendices atendido (envio correos).
38 aprendices juicios por evaluar
Fichas Terminadas por fecha: nimero de aprendices atendidos y nUmero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.
00 aprendices recuperados
38 aprendices juicios por evaluar
Relacion juicios de EP evaluados.
Ninguno
Documentacion que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
07 aprendices




FICHA 1668030
A) Numeros de fichas asignadas: con programa de formacién y total aprendices por ficha
1668030 - GESTION DE MERCADOS
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 26/02/2021.
B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacién Académica
05 aprendices atendidos (envio correos).
32 aprendices juicios por evaluar
C) Fichas Terminadas por fecha: numero de aprendices atendidos y niumero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.
05 aprendices recuperados
33 aprendices juicios por evaluar
D) Relacion juicios de EP evaluados.
Ninguno
E) Documentacién que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
01 aprendices Unidad Productiva

FICHA 1749873

A) Numeros de fichas asignadas: con programa de formacién y total aprendices por ficha
1749873 - GESTION DE MERCADOS
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 26/02/2021.

B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacién Académica

06 aprendices atendidos (envio

correos).43 aprendices juicios por evaluar

C) Fichas Terminadas por fecha: numero de aprendices atendidos y nimero de aprendices
recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.
00 aprendices recuperados
43 aprendices juicios por evaluar

D) Relacion juicios de EP evaluados.
Ninguno

E) Documentacién que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
02 aprendices

FICHA 1787348

A) Numeros de fichas asignadas: con programa de formacion y total aprendices por ficha
1749873 - GESTION DE MERCADOS
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 26/02/2021.

B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacion Académica

C) 03 aprendices atendidos (envio correos).

D) 41 aprendices juicios por evaluar

E) Documentacion que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
01 aprendices

FICHA 1835708

A) Numeros de fichas asignadas: con programa de formacion y total aprendices por ficha
1835708 - LOGISTICA EMPRESARIAL
TERMINADA POR FECHA
REPORTE 26/02/2021.

B) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos para
Certificacion Académica
06 aprendices atendidos (envio correos).07
aprendices juicios evaluados

C) Fichas Terminadas por fecha: nimero de aprendices atendidos y niumero de aprendices




recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica.
0 aprendices recuperados
D) Relacion juicios de EP evaluados.
Ninguno
E) Documentacion que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
Ninguna

CONCLUSIONES

v' Se aclara que hay Aprendices aun no presentan documentos para Certificacion dado que se
encuentran en el proceso de conformacion de su Proyecto productivo, es decir apenas inician su
etapa productiva bajo esta modalidad.

v" Mediante la presente acta se evidencias las actividades realizadas por el Instructor Carlos
Manuel Quintero Gil para la ejecucion de su contrato de Instructor de Seguimiento en el CTA
Valle.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento.
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de la informacion:

La informacién de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ x| PRIVADO[ |SEMIPRIVADO [ | SENSIBLE [ ]

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Reporte de seguimientos y | Instructor de seguimiento | Abril 2021
comunicaciones realizados, en el drive de | etapa productiva Carlos
evidencias e informes mes de abril 2021. | Manuel Quintero Gil

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-5 DELDIA_18 DEL MESDE_ ABRIL DELANO 2021

OBJETIVO (S) Evidenciar la ejecucion contractual por concepto de: orientacion proyecto productivo, seguimiento etapa productiva varios aprendices, del Instructor Carlos Manuel Quintero Gil, des de abril.
Autorizo el
tratamiento
dela
Informacion CORREO 5
No. PLANTA | CONTRATI OTRO DEPENDENCIA/ < . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No. Si?;;l::lg’.\lo NOMBRES Y APELLIDOS DOCUMENTO STA ¢CUAL? EMPRESA ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA GRABACION VIRTUAL
por favor no
diligencie el
formato.
Luz Adriana Buitrago labuitragog@sena.e , . \
1. Sl Grajales 31.412.016 X CTA Valle du.co 3008007702 SI i?’ (16 VY Gs...:f;a 3
carlosmgg@misena A
2. S| Carlos Manuel Quintero Gil 16.605.761 X CTA Valle ’ 3113012541 SI A

edu.co
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